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Adresse : http://www.idylis.com
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Saisir les codes de sécurité

idylis.com
o e e e Code abonné : club92
e Code utilisateur : <Section>

Mot de passe : < Mot de passe >

La noussily naerace Ggnonm ev deponile en vereon Bita ue sent i rom
oty CEE Coae poor Fubies :ﬂ.fr‘"vu.r.'.ﬂ

Le code utilisateur et le mot de passe ont

t été communiqués par email

[IMPORTANT] Connectez-vous a la
nouvelle interface idylis.com
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< &

FAVORIS

Barre du menu général

B nextidylis.com/logiciel.aspx?t=2

kg

e

€ COMPTABILITE

€

SAISIE DES SECTIONS

S SUBAQUATIQUE
LR Langue

T Affichage

B Société de travail

® Se déconnecter

A la premiere

connexion vous devez
modifier le mot de

passe communiqué.
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Rendez vous dans votre espace

Assurez-vous que la société

/ est « Club92Cmcas »
& C @ nextidylis.com/logiciel.aspx?t=2

w
Q = i Q =
g‘:‘}
3¢ FAVORIS
A SUBAQUATIQUE
€ COMPTABILITE XX e Langue
S Affichage
€  SAISIE DESSECTIONS B Société de travail
(M Se déconnecter
Cliquer sur le bouton Votre section

«Saisie des sections »
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Opérations

e Payer |la facture d’un fournisseur ou d’un prestataire

— Saisir une facture fournisseur (page 8) ou d’un prestataire (page 9)
— Enregistrer un paiement par chéque (page 10)

e Régler un salarié

— Enregistrer le paiement d’un salarié de I'association (page 11)

— Les opérations associées au bulletin de paie sont réalisées par le secrétariat de
I'association

e Recevoir une recette (adhésions, participations, ...)

— Enregistrer les adhésions et autres paiements des adhérents (page 12) et
— Enregistrer le dépot de cheques (page 13)

Les opérations associées au versement des subventions et au prélevement des adhésions annuelles a

I'association sont réalisées par le secrétariat.
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Saisir une facture fournisseur

Module Saisie. Il vous assiste
pendant la saisie

Référence de la facture. Vous
pouvez attacher un document.

Il s’agit d’'une
facture a \

Typede piece: | Facture fournisseur v

régler a un i
fo u rn i SS e u r Libellé |LOCATION D\SCI‘I‘;IAE

ntant TTC 230000
Taux die TVA [0 - 0%

Montant HT 2300,00

Fournisseur [MUNICIPALITES ET INTERCOMMUNALITES

Journal d'achats |ACHAT5 -la

Libellé de la
facture.
N’hésiter pas a
noter le
fournisseur et

Details de l'operation

Détall du produit ou de |a prestation

# LOCATION INSTALLATION SPORTIVE

P PP PP

x®
N° de pléce
(N° de facture par exemple)
Date d'échéance
N° de pointage
Montant HT Code analytique
230000 |SUBAQCL
Solde 0,00

I'objet de la
dépense

Sélectionnez votre
fournisseur dans la liste.
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Saisir une facture de prestataire

Module Saisie. |l vous assiste
pendant la saisie

Il s’agit d’'une \

Référence de la facture. Vous
pouvez attacher un document.

facture a régler gy

a un prestataire o T

(entreprise,
association,
travailleur -
indépendant, - ——e
Prof Sport)

Détails de l'opération

Libellé de la :
facture. :
N’hésiter pas a |
noter le nom du

prestataire et

I'objet de la

dépense Sélectionnez votre
prestataire dans la liste.
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Détail du prodult ou de |a prestation

# PRESTATION DE SERVICE

Q
-la
-|a
-|a
-|Q

N° de plece |33521

[N° de facture par exemple)
Date d'échéance

N° de pointage

Montant HT Code analytique

250,00| [SUBAQCL

Solde 000

Détaillez les postes de votre
facture si nécessaire.
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Enregistrer un paiement par cheque ou

Vous effectuez un

virement bancaire

décaissement

Référence de la facture. Vous
pouvez attacher un document.

Type de piece: | Décaissement v

o Reglement fournisseur Reglement client Autre reglement
Date (07|02 (2019 [[:z:
Libellé

Montant

Fournisseur | Selectionnez -|Q

Journal de trésorerle |SUBAQUATIQUE ~ | Q

e décaissement |Sélectionnez - | Q

B Enregistrer
SN

Vous imputez sur votre
compte banque
(nom de la section)

N* de pigce
[N de chégue par exemple)
Code analytique |[SUBAQ CL

N° de pointage

Le montant du chéque (décaissement) doit étre
égal au montant de la facture que vous avez
précédemment enregistré. Vous pouvez régler une

facture en plusieurs fois (acomptes) ; mais la
somme des paiements doit correspondre au
montant de la facture (méme numéro de piece).
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Enregistrer le paiement d’un salarié de
I"association (et pas d’un prestataire !)

Vous sélectionnez
« Décaissement »

\ de paie

Type de pléce: | Décaisserment

et « Autre reglement » Référence du bulletin

Reglement fournisseur Reglement clienzo Autrs reglement
Date |07||09||2019 |[3z:]

2E7ESS

Libellé |SALAIRE SEPTEMBRE AQUAGYM N° de piéce
Montant 175,00 [N de chegue par exemple)
Prestataire |PERSONN EL ET REMUNERATIONS -|Q Code analytique |SUBAQCL

Journal de trésorerie |SUBAQUATIQUE ~ N® de pointage .

Compte de décalssemen 5 BAQ.J.&T QUE ~

B Enregistrer

Dans la rubrique « Prestataire », vous
Vous selectionnez le sélectionnez « PERSONNEL ET

compte de banque REMUNERATIONS »
de la section
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Enregistrer les adhésions et autres
paiements des adhérents

Vous enregistrez les adhésions d’un ou des adhérents

x
Type de piéce : | Facture client hd
Les adhérents
sont des Données récapitulatives
«cli »
clle'nts . e
pour l'outil. .
D Date |07(|09||2019 |[7z:]
(S10) ¢ o
. . Libellé | ADHERENTS SEPTEMBRE N° de pidce 221834 a
catégories de .
Client ont été Montant TTC 1200,00 [N® de facture par exemple)
creées : les Tauxde TVA Date d'échéance =l
bénéficiaires Montant LT ponon | Ne de pointage
et les = IE
, . Sélectionnez
exterieurs. Joymal del .. ADHESION ASSOCIATION DES ADHERENTS
TADTERION SECTION BEs ATRERENT Seuls les adhérents bénéficiaires de la
# ASSURANCE REGLEE PAR LES ADHERENTS .
étails de lopérati CMCAS des Hauts de Seine peuvent

# CAUTION POUR MATERIEL

bénéficier d’'une subvention de

# LICENCE REGLEE PAR LES ADHERENTS

; . .-
# PARTICIPATION AUX ACTIVITES SECTIONS I’association

Précisez le statut de I'adhérent

Sélertinnnar -0
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Enregistrer le dépot de cheques

Vous sélectionnez
« Encaissement »

Les adhérents
sont des
« clients»
pour l'outil.
Deux
catégories de

client ont été
créées : les
bénéficiaires
CMCAS 92, les
autres CMCAS
et les
extérieurs.

Type de pigéce: | Encaizsement A

° Reglement client Reglerment fournisseur Autre réglement

Date (07|09 ||2019 | [i5z]

Libellé |ADHERENT SEPTEMBRE N*® de pigce
Montant 120000 [W® de cheque par exemple)
Client |ADHERENTS BENEFICIAIRES CMCAS 92 | Q Code analytique |SUBAQ CL

Journal de trésorerle |SUBAQUATIQUE -
Compte d'encalsserment |SUBAQUATIQUE ~

Q N® de pointage

Q

‘ B Enregistrer '

Précisez le statut de I'adhérent

Et enregistrez I'opération
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Editer le journal de banque

Vous sélectionnez « Editions »

§ Edition du grand livre X e

& &} & nextidylis.com/logiciel.aspx?t=2

I
|
jo]

@

#r FAVORIS

Saisie EdltiOﬂS Traitements

COMPTABILITE

SAISIE DES SECTIONS

Grand livre Balance

Général / analytique Edition des balances
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Créer le journal de banque

Dans le module « Saisie complémentaire », cliquez sur 'onglet «Editions» sous onglet « Générateur » :

e Cliquez sur le bouton [Nouveau] pour créer une nouvelle édition ;
e Donnez un nom a votre édition : « Etat de la banque » ;

e Sélectionnez le fichier a éditer : « Ecritures validées » ;

e Cochez dans l'ordre les champs a imprimer :

o
o
o
o
o

1 Date de I'écriture
2 Libellé

3 Numéro de piece
4 Débit

5 Crédit

e Dans la colonne « Totaliser », cochez « Débit » et « Crédit ».

e Dans la colonne « Trier », cochez « Date de I'écriture ».

e Au niveau du champ « Numéro de compte », sélectionnez 'opérateur « Commence par » puis
indiquer la valeur « 512 ».

e Sélectionnez le format de sortie de I'édition et le mode d’affichage.

e Cliquez sur le bouton [Afficher] pour visualiser |'édition.

Chaque section pourra ensuite utiliser les éditions pré paramétrées en se rendant dans I'édition puis
en cliquant sur [Afficher].
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Editer d’autres journaux

Vous pouvez afficher plus d’informations en utilisant I'onglet « Grand Livre » ou « Balance ».

Edition du grand livre

Type dedition

Partielle Liste (@ Globale Clients Fournisseurs

Définition des critéres

Période du |01 ||01 ||2019 |fi] au (31 (12 ||209 | [zz]
Du compte | Q au Q
Liste des comptes |

Code Journal | Tous - Q Code analytique |SUBAQ CL

Vous pouvez utiliser le caractére * dans les numeéros de comptes pour signifier « etc, » Exernple : 411" pour indiguer tous les comptes qui commencent par 411

Options

Avec comptes soldes Avec totaux par sous-classes

Avec écritures lettrées Avec cumul antérieur depuis le début de I'exercice

Exclure les lettrages postérieurs a la date de I'édition Avec le detail des comptes de regroupement

Rupture par code analytique Inclure les écritures de simulation

Définition du mode d'affichage

Format de |'édition PDF m

Afficher & Personnaliser Ii'mpression Charger un modéle Enregistrer comme modele Exporter
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Réaliser le rapprochement bancaire

Dans l'onglet « Traitements », l'outil vous permet de réaliser ou de consulter les
rapprochements bancaires :

Rapprochement bancaire

Definition des critéres

N° de cc.m o] Intitulé | SUBAQUATIQUE
° Nouveau rapprochement Rappel d'un rapproche anterisur  Code: |124H20190831 v

-

Date du rapprocherment |31 | |08 |2012 |[3z:]

Indiquer le code que vous souhaitez utiliser pour ce rapprochementyf | 124R20120831

Le rapprochement bancaire est un contrdle dans le but d'amener les comptes bancaires au plus proche de
la réalité des relevés de compte, c'est-a-dire vérifier la concordance entre les éléments saisis dans l'outil
Idylis et les relevés bancaires communiqués par la banque.

Il s’agit donc d’associer les opérations déja enregistrées dans l'outil Idylis et a la banque afin de faire
apparaitre des écritures isolées, c'est a dire enregistrées uniqguement par la banque ou dans l'outil de
gestion de I'association.
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Réaliser le rapprochement bancaire

Vous pouvez soit créer un nouveau rapprochement (par relevé bancaire par exemple) soit
rappeler un rapprochement déja existant (un rapprochement par an).

Le logiciel vous offre la possibilité d’afficher votre rapprochement, soit selon une
"Présentation comptable”, soit selon une "Présentation bancaire" (c'est-a-dire
identique de celle du relevé bancaire).

Avant de commencer le rapprochement, le logiciel affiche le solde comptable des
écritures rapprochées (solde du rapprochement précédent).

Rapprochement bancaire

Vous devez sélectionner
votre section, la date

Définition des critéres

N° de compte 51E124 Q Intitulé | SUBAQUATIQUE du rapprOChement (par
° Nouveau rapprochemeant Rappel d'un rapprochement antérieur  Code: defaUt le mols M'l et Ie

code du rapprochement
(indexer le code par le
(3 Méme code code ou le nom de la

section.

Date du rapprochement .“:. D Méme date

Indiquer le code que vous souhaitez utiliser pour ce rapprochement | |124R20120831
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Réaliser le rapprochement bancaire

Pour effectuer votre rapprochement, il suffit de cliquer sur les lignes que vous souhaitez pointer
avec votre relevé bancaire. Si vous avez coché l|'option "Afficher uniquement les lignes
d'écritures non rapprochées", les lignes que vous avez pointées seront cachées, vous permettant
ainsi de ne garder a I'écran que les lignes non encore rapprochées. Cliquez a nouveau sur la ligne
pour dépointer I'écriture.

A l'issue du pointage, le solde théorique du relevé bancaire doit coincider avec le solde du
dernier relevé de compte. S’il n’y a pas de correspondance entre les soldes : soit il manque des
écritures dans l'outil idylis (frais bancaires par exemple), soit il y a une erreur de saisie a corriger
le cas échéant.

Il peut rester des écritures non pointées dont vous pouvez obtenir la liste en imprimant le
rapprochement. |l peut s’agir d’opérations non encore comptabilisées par la banque (cheques
non encaissés) ou d’'une double saisie pour une méme opération.

Une fois votre rapprochement terminé, vous devez cliquer sur le bouton [Terminer] pour le
valider. Si vous avez besoin de saisir une écriture manquante, vous pouvez aussi cliquer sur le
bouton [Terminer] pour enregistrer le rapprochement en cours. Ensuite vous pourrez rappeler
ce rapprochement pour le poursuivre.

Pour en savoir plus sur les fonctionnalités du rapprochement bancaire, vous pouvez consulter
I'aide en ligne.
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Réaliser le rapprochement bancaire

BANQUE POPULAIRE
RIVES DE PARIS (O Présentation bancaire

PR v« BANQUE & ASSURANCE DEBIT CREDIT RAPPROCHEMENT

POPULAIRE

335R20141231
333R201412351
333R20141231
265,00 333R20141231
139,00 333R20141231
420,00 333R20141231
333RZ20141251
333R20141231

b T T T T T T T T

3 203,02
2 005,45

Le rapprochement est correct lorsque toutes
les écritures présentes sur le relevé bancaire
sont cochées sur 'outil Idylis et que les soldes
sont identiques. Une différence indique une
erreur (absence d’une écriture, erreur sur un
montant, un cheque non encaissé, ...)

e d'impdt direct -
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Changer d’exercice

Etes-vous bien sur le bon exercice ?
Pour vous en assurer et corriger le cas échéant :

Allez dans le module « Comptabilité».
Vérifiez 'exercice qui est noté « En cours ».

Si ce n’est pas « Club92Cmcas 2020 », cliquez sur le bouton [Choisir un exercice] et le
sélectionnez.

Puis, vérifiez le message en haut de |'écran.

Yr FAVORIS

Il
n
jol

Gestion des exercices

€ COMPTABILITE l
Libellé Date de début Date de fin Clos
€ SAISIE DES SECTIONS
Club%2Cmcas-20141 ol/ol/2014 31122014 Cul
Club92Cmcas-2015 ol/o/z013 31/12/2015 Oui
Club32Cmcas-2016 01/01/2016 3112/2016 Oui
Club32Cmcas-2017 olfol/2017 3h2/2017 Oui
Club92Cmcas-2018 olfol/2018 3f12/2018 Oui
E1 Cours Club92Cmcas-2019 :I oljoyzone 3/12/2019 Non

Réaliser le rapprochement ban...

(e |
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